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IHoso:xxeHnue

10 GOpMHUPOBAHMIO U IBUKEHUI0 KOHTUHIEHTA 00y4AKOIUXCH.

1 O0uue mo10KeHUS

1. 1l.0losnoxenue o mopsake oGopmieHUs: yuéTa W JBUKCHHS KOHTHHTEHTa oOydaromuxcs (masiee
[Tonoxenue) ompenenseT eauHble MOAXOAbl K O(OPMICHHIO y4éTa W JBIKCHHS y4éra H
JIBIDKCHUSI KOHTHHTCHTa OOYYarOIIMXCs MO OO0Ieo0pa3oBaTebHBIM MPOrpaMMaM HavajibHOTO
00111eT0, OCHOBHOTO 001I1eT0 U cpeaHero odmiero oopasosanus B OO.

2. Tlonoxenue pazpadorano B coorBerctBuu c I1. 7 u. 1 cT. 34 denepanbHbiM 3akoHOM Ne 273-D3
ot 29.12. 2012 rona («O6 o6pazoBannu B Poccuiickoii deneparmm»), Ycerasom OO.

2.Ilopsinok odopmiieHHsT W XpaHEHHs JOKYMEHTAUMM 1O (POPMHPOBAHUIO M JABHKEHHIO
KOHTHHTEHTA.

2.1. Hanuuue u aBmwxeHHe KOHTHHTEeHTa oOydaroniuxcs B OO opopmiiseTcst B KHUTe MPUKa30B (1aee-
KHUTa TIPHKA30B).

2.2. Knaura npuka3oB BeIETCA B COOTBETCTBUU ¢ MHCTpyKIMEW O MOpsJKe BEACHUS KHUTU NPUKA30B
(ITpunosxenue 1).

2.3. Ilpuka3sl 00 yuéTe M JBM)KEHUM KOHTHUHIEHTa OOydarolmuxcs perucrpupyioorcs B <« Kypnane
peructpanuu npukazoB OO (manee-)KypHall pEeruCTpaliié  TPHKA30B), KOTOPOil 00s3aTeNbHBIMU
ABJISIIOTCS Tpadbl: MOPSAAKOBBII HOMEp, HOMEp MpHKa3a, JaTa MpHUKa3a, KOPOTKOE CoAep KaHue MpHKas3a.

2.4. Kaury npukasoB M )KypHall perucTpaluuu npruka3oB Benét cekperaps OO.

2.5. CeneHust i M3JIaHUS TPUKA30B 00 yduéTe W JBWIKEHUM KOHTHHIE€HTa OOYyJaromuxcs momaét
CEKpEeTapro 3aMECTUTEIIS JUPEKTOPA IO YIeOHO-BOCITUTATEIILHOM padoTe.

2.6. IIpuka3el 0 KOHTHHI'CHTE O0YJAIOIIUXCS C IEJIBI0 HX CUCTEMATH3AIMK B yIéTa (GOPMHUPYIOTCS B J1ea
Y TIOMEIIAIOTCS B OT/ENbHYI0 nanky. [Ipu ¢hopmupoBanuu e coOII0IAI0TCS CIIeYOIIHE TPaBIJIa;

- TPYIIUPOBATH B JIEJIO MPUKA3bl OJTHOTO YI4EOHOTO roia,;
- MOMEIIATh NPUKA3bl B JICJI0 B XPOHOJIOTUYECKOM MMOCIIEA0BATEILHOCTH (HOMEP, 1aTa);

- XpaHHTH Jiefia OOy4arolIMXcs C MOMEHTa 3aBelieHHMs W A0 mnepeaadn ux B apxuB OO mo mecry
(bopMUpOBaHHUSL.
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2.7. Kuura mnpuKa3oB U KHHMra pErucTpalid TPHUKA30B  SBJISAIOTCS JOKYMEHTaMHU CTpPOTOH
rOCYJApCTBEHHOM OTYETHOCTH M IOMJIEKUT IOCTOSSHHOMY XPAaHCHMIO, CIIY)KUT OCHOBAHMEM IS
3aI0JIHEHUS COCTaBIICHUS CTATUCTUYECKON OTYETHOCTH.

2.8. Ilpukassl 0 IepeBojie 00YJarOIKXCs Ha CIEAYIOUUI o] 00yueHHs U 00 OTUMCICHUH 110 OKOHYaHUH
BCETO CpOKa peaau3aiuu o0Ieo0pa3oBaTeIbHON TPOrpaMMbl HM3JAIOTCS HAa OCHOBAaHWUU PEIICHHS
nenarorundyeckoro cosera OO.

2.9. I1pukassl 0 3auncinennu ooyyaromuxcs B 1, 10 kmacc n3naroTcsi Ha OCHOBAaHHHM 3asBJICHUN POJIUTENCH
(3aKOHHBIX MPECTaBUTENCH) 00yIarOIIXCS.

2.10. Tlpuka3el 00 OTYHCIICHUH OOYJAIONIMXCS B TEUCHUE Y4eOHOTO Troja M3/Al0TCS HAa OCHOBAHUU
3asBJICHUI poauTeneil (3aKOHHBIX MPEICTaBUTENCH) 00yJarOIIXCS.

2.11. KouTponp 3a BEACHHWEM KHHUTH MPUKA30B M HKypHAJIa PErHCTPALMU TPHKA30B OCYIIECTBISET
3aMECTHUTENb JUPEKTOPa M0 Y4eOHO-BOCIUTATEILHON padoTe.



[punoxenue 1

K [Tonoxenuto o nopsiaxe oopmiieHus yuéra u
JIBM)KEHUS! KOHTUHI€HTa 00yJaroImuxcs

NHCTPYKIUA

0 nopsiike BeaeHuss KHUIrn NpuKa3oB ¥ PerucTpanuIo y4éra, IBUKCHUN
KOHTHHI'E€HTA 00y4YaIOLIUXCS.

1. Kuaury npuxa3zoB M perucrpaunuio ydyéra W JBH)KEHUS KOHTHMHIE€HTa OOyJaloLIUXCs M KypHall
perucTpanuu npuka3zoB BenET cekperapb OO.

2. Hymepanus npukazoB HaunHaeTcsi ¢ 1 ceHTs0ps mo 31 aBrycra B BO3pacTaroeM MOPSIKE.

3. B kHure npuka3zoB y4éra W JBH)KCHHUsS] KOHTHHIEHTa OOydarommxcs (majee- KHUTA MPHKAa30B) HE
JIOTIYCKAIOTCs UcTipaBieHus. JlomyleHHble OMNOKN UCTIPABIISIIOTCS IOTIOJIHUTENIBHBIM TIPHKA30M,
BHOCSIIIUM W3MEHEHHsI B UCTIPABIISIEMbIH IPUKa3.

4. B xoH1e yueOHOro rojia KHUra npukasoB, cpopMupoBaHHas B A€o0, nepenaéres B apxus OO.

5. Ilpu popmupoBanuu aen cobIOAAIOTCS CIASAYIOIUE PAaBUIIa:

- TPYIIIUPOBATH B JIETIO MPUKA3bl OJTHOTO YI4EOHOTO Tro1a,;
- MOMeEIIAaTh MPHUKA3bl B ICJI0 XPOHOJIOIHUYCCKOM MOCIIEA0BATEILHOCTH (HOMED, 1aTa);

- XpaHUTh Jena Oo0yJaromuxcsi ¢ MOMEHTa 3aBeleHHMsI M 10 mepenadun ux B apxuB OO mo mecry
dhopmupoBaHUs.

6. Cexperappr OO HecéT nepCoOHATBHYIO OTBETCTBEHHOCTH 32 COOJIOICHNE TaHHOW HCTPYKIUY.

COI'JTACOBAHO

¢ Tpo)COIO3HBIM KOMHUTETOM

TMMHa3UA SMEKTPORHON NOANACHO
«28» 12. 2020r.
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